國383內掃工作分配表
務必確實  早上AM9：00～9：15；下午3：20～35  務必確實
手擦的到，眼睛看的到的地方絕對不鬆懈，用最高標準檢視自己！！內、外掃股長負責管理掃區，班長、副班長協助管理，安全待命                          

內掃股長簽名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿      日期：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
	內掃區域x35人
	打掃確認單，請務必確實登記

	項目
	人數
	座號
	Mon
	Tue
	Wed
	Thu
	Fri

	
	
	
	Morning
	Afternoon
	Morning
	Afternoon
	Morning
	Afternoon
	Morning
	Afternoon
	Morning
	Afternoon

	黑板
	2
	29/37
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教室外置物櫃、教室內鐵櫃 
	1
	01
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	消毒（早午酒精、每週五漂白水）、數位講桌+小桌+對齊桌椅
	1
	43
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	前門∕後門∕面板∕外櫃∕外牆+飲水機∕消防栓∕滅火器∕欄杆
	2
	08/04
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1-4排+講台掃∕拖地
	2
	09/16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5-8排+後面掃∕拖地
	2
	24/14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教室外窗戶
	4
	26/20/12/15
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教室內窗戶
	4
	13/39/11/41
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	走廊掃∕拖地
	2
	36/35
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	垃圾桶
	1
	32
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	紙類桶
	1
	38
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	罐類桶
	1
	45
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	值日生維護 課中、課後一次2名輪流擦黑板
	


國383內掃工作分配表
務必確實  早上AM9：00～9：15；下午3：20～35  務必確實
手擦的到，眼睛看的到的地方絕對不鬆懈，用最高標準檢視自己！！內、外掃股長負責管理掃區，班長、副班長協助管理，安全待命                          

內掃股長簽名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿      日期：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
	內掃區域x35人
	打掃確認單，請務必確實登記

	項目
	人數
	座號
	Mon
	Tue
	Wed
	Thu
	Fri

	
	
	
	Morning
	Afternoon
	Morning
	Afternoon
	Morning
	Afternoon
	Morning
	Afternoon
	Morning
	Afternoon

	黑板
	2
	29/37
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教室外置物櫃、教室內鐵櫃 
	1
	01
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	消毒（早午酒精、每週五漂白水）、數位講桌+小桌+對齊桌椅
	1
	43
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	前門∕後門∕面板∕外櫃∕外牆+飲水機∕消防栓∕滅火器∕欄杆
	2
	08/04
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1-4排+講台掃∕拖地
	2
	09/16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5-8排+後面掃∕拖地
	2
	24/14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教室外窗戶
	4
	26/20/12/15
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教室內窗戶
	4
	13/39/11/41
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	走廊掃∕拖地
	2
	36/35
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	垃圾桶
	1
	32
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	紙類桶
	1
	38
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	罐類桶
	1
	45
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	值日生維護 課中、課後一次2名輪流擦黑板
	


國383外掃工作分配表
務必確實  早上AM9：00～9：15；下午3：20～35  務必確實
手擦的到，眼睛看的到的地方絕對不鬆懈，用最高標準檢視自己！！內、外掃股長負責管理掃區，班長、副班長協助管理，安全待命                          

外掃股長簽名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿      日期：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
	外掃區域x16人
	打掃確認單，請務必確實登記

	項目
	人數
	座號
	Mon
	Tue
	Wed
	Thu
	Fri

	
	
	
	Morning
	Afternoon
	Morning
	Afternoon
	Morning
	Afternoon
	Morning
	Afternoon
	Morning
	Afternoon

	崇智一樓電梯旁所有柱子∕玻璃
	2
	17/03
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	崇智一樓電梯旁所有消防栓∕滅火器∕樓梯欄杆
	2
	34/42
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	崇智一樓所有草叢落葉打掃+落葉桶擦拭∕回收
	2
	40/33
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	崇智樓到大中樓鹿鳴屋旁地面掃∕拖地
	2
	27/19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	崇智樓斜坡旁樓梯到大中樓第一根柱子往草叢地面掃∕拖地
	2
	30/02
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	崇智樓斜坡道到學務處前樓梯下方地面掃∕拖地
	2
	25/07
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	崇智樓學務處斜前方草叢到斜坡旁樓梯下方地面掃∕拖地
	4
	10/28/05/06
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	


國383外掃工作分配表
務必確實  早上AM9：00～9：15；下午3：20～35  務必確實
手擦的到，眼睛看的到的地方絕對不鬆懈，用最高標準檢視自己！！內、外掃股長負責管理掃區，班長、副班長協助管理，安全待命                          

外掃股長簽名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿      日期：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
	外掃區域x16人
	打掃確認單，請務必確實登記

	項目
	人數
	座號
	Mon
	Tue
	Wed
	Thu
	Fri

	
	
	
	Morning
	Afternoon
	Morning
	Afternoon
	Morning
	Afternoon
	Morning
	Afternoon
	Morning
	Afternoon

	崇智一樓電梯旁所有柱子∕玻璃
	2
	17/03
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	崇智一樓電梯旁所有消防栓∕滅火器∕樓梯欄杆
	2
	34/42
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	崇智一樓所有草叢落葉打掃+落葉桶擦拭∕回收
	2
	40/33
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	崇智樓到大中樓鹿鳴屋旁地面掃∕拖地
	2
	27/19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	崇智樓斜坡旁樓梯到大中樓第一根柱子往草叢地面掃∕拖地
	2
	30/02
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	崇智樓斜坡道到學務處前樓梯下方地面掃∕拖地
	2
	25/07
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	崇智樓學務處斜前方草叢到斜坡旁樓梯下方地面掃∕拖地
	4
	10/28/05/06
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	


