掃區細項說明
外掃區
	掃區
	內容
	負責人

	自強電梯
	電梯內部清潔與維護
(包含鏡面、地面、按鍵版面)
只要看到電梯內有髒汙，請馬上去做清潔。
	(靠樓梯)：15 彭婧軒

	
	
	(中間)：40 曾思豪

	
	
	(靠廁所)：32 江俊毅

	6樓處室玻璃大門
	玻璃面有髒汙，使用清潔劑與報紙擦拭
邊框、門縫，使用抹布確實擦拭乾淨
	(人)：31 林恩廷

	
	
	(秘)：43 王子齊

	6樓人事室、秘書室
	掃地、拖地、擦拭
	(人)：17 陳品瑄 (掃地)
19 石紹廷 (拖地)
13 林宜羚 (擦拭)

	
	
	(秘)：10 廖宴葶 (掃地)
24 李閎智 (拖地)
07 陳恩羽 (擦拭)

	6樓走廊
	掃地、拖地、擦拭
	06 陳嘉敏

	5~6自強樓梯
	掃地、拖地、擦拭
(擦拭包含扶手、欄杆、滅火器等有灰塵的地方)
	25 陳品綸
41 張志碩、45 洪振旂

	資源回收、倒垃圾
	人事室、秘書室清理協助倒垃圾
收集回收、掃具間維護
整理資源回收、借推車倒回收
	11 陳姵蓁
30 葉以謙
37 李至洋

	檢查人員
	確實檢查外掃區域
	21 蕭佳成(總)
29 郭睿恩(人)
39 盧冠倫(秘)



內掃區
	掃區
	內容
	負責人

	掃地、拖地
	早上、下午打掃時間只需掃地
放學後掃地+拖地
	23 羅廉淞，35 洪繼樑

	右側窗戶
	指紋、污漬、水痕、窗溝均要擦拭乾淨
	20 鄭云翔、36 黃品睿

	黑板
	只要有使用，都要擦拭乾淨，邊框擦拭
板溝清理、擦拭，粉筆更換、補充
	12 張芯瑀、16 包宸睿

	左側窗戶
	窗溝、窗簾擦拭
	34 江典洋

	前門、數位講桌
	講桌擦拭、前門擦拭(玻璃、把手等)
	05 李京燁

	後方擦拭
	後方置物櫃、後門擦拭(玻璃、把手等)，其他
	14 詹秀喬

	倒垃圾、資源回收
	桶子每天都要清潔
	22 陳禹叡
04 白雨崴、26 王子綸

	走廊
	每天早上、中午都要清潔
	38 莊鎮宇

	檢查人員
	確實檢查內掃區域
	[bookmark: _GoBack]02 李佩潔、01 黃采溱、
18 蔡瑜庭



