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新北市南山高級中學 113 學年度第一學期 

社團活動說明 

一、本學期社團活動時間表 

國中部 09/10，09/24，10/01，10/29，11/19，12/03，12/17，12/24 

高中部 09/13，09/20，10/04，11/01，11/15，12/06，12/20，12/27 

 

二、本學期社團行事曆 

工作事項 國中部時間 高中部時間 

1.線上選社 08/15-08/22 08/15-08/22 

2.線上轉社 09/11-09/12 09/14-09/15 

3.期初社員大會 09/24 09/20 

4.繳交社團改組資料 09/24 09/20 

5.選舉社聯會正、副會長 09/30 

6.社團動態成果發表 12/29 

7.靜態作品展 12/02-12/27 

8.期末社員大會 12/24 12/27 

9.社團評鑑 12/31 01/03 

10.社團社長會議 09/06、09/19、10/29、12/02、12/23 

11.確認/異動 社團幹部名單 12/02-114/01/03 

 

三、本學期社團行事曆的具體目標如下： 

1.第一次上課請協助召開期初社員大會，遴選社團幹部，並擬定學期計畫。 

2.國高中社團動態成果展，將配合「第 23 屆校際社團反毒聯合公演」，於 12

月 29 日（日），在中和四號公園國立臺灣圖書館 B1演藝廳舉行，並邀請其

他學校優秀社團一同參加演出，學生自由參加並開放一般民眾入場。 

3.本學期社團靜態作品展，於 12月 2日至 12 月 27 日在自強四樓及五樓閱覽

室展出，以各社團繳交海報，從中甄選優良作品張貼，屆時皆由社聯會協助

佈置。 
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4.為因應高二下學期，進行前 4 次社團活動後(按教育部法規時數)，將停止

課程（編制外社團除外），高中部社團期末社員大會必須進行下學期新社長

選任，並於學期結束前完成交接程序。 

5.教師節活動及 78 週年校慶將於本學期舉辦，各社團可至本組提出申請進行

動態演出，表現學生的學習成果。 

6.社團評鑑是反映社團學習成果的重要指標，請指導老師督促學生作好準備。 

7.召開期末社員大會時，請指導老師協助遴選有興趣繼續留在原社的同學擔

任社長及幹部，並儘可能將社團組織起來。使社團可以推行學長制度，使社

團永續經營。 

8.本校社團網址為：南山首頁/學生專欄/社團活動 

a.網站內容：社團總攬、社團法規、活動剪影、留言討論及重要訊息。 

b.各社團網頁可向學校申請網頁空間或是超連結網址或 FB粉絲頁。 

c.上學期國高中社團評鑑成績已放上去，請自行查閱。 

 

四、相關庶務說明 

1.活動紀錄本請社團幹部於上課前至學務處領取，並確實填寫「社團活動課

程記錄」，活動結束後，文書填寫完畢於當天送回。 

2.請老師登記學生每次上課表現，並於期末給予學生成績評量，作為群育分

數參考。 

3.為促使學生自治及社團運作，各社團一定要收社費(收費標準依照選社公告

資料為準)，並於總務帳列明細，並開立收據供家長佐證。。 

4.社團活動視同正課，缺曠照常登記，請老師每次協助點名，每次課程結束

後，由社長送回學務處。 

5.無論任何理由，只要學生未到課，不論是事假、病假、口頭請假、拿紙條

請假、學校老師拿證明等狀況，一律記曠課；所有的曠課，會依照學生的請

假程序完畢後取消，社團老師只要如實記載學生出席狀況即可。 

6.點名登記方式：一面有三張登記單，一次使用一張。 

每位每節都要註記是否到課，到課打 ○，缺曠打 ×，遲到為 ⊗  

備註：上課打鐘後 10分鐘以內為遲到，超過 10分鐘為曠課 

  ※登記單於課後撕下，繳交至學務處生輔組「點名單放置處」（紅籃子） 

7.舉凡表現優異或擾亂秩序者，均煩請老師與本組聯繫。 
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8.國中課程時間為隔週二 13:30～15:20，高中課程時間為隔週五 13:30～

15:20，請按時間上下課，勿讓學生提早下課或自由活動！。此外，課堂中

間不一定按鐘聲下課，指導老師可依課程需要安排。  

9.社團活動進行因課程、活動需要規劃，必須申請使用其他場地，需向本組

提出申請，不得擅自離開規劃所屬上課場地。 

  10.學生都應在所屬社團及規定的地點上課，社團課程規劃不得有「同意學

生個人外出」、「自由活動」，若學務處查堂發現學生未在所屬社團及規定

的地點上課，一律記曠課，請社團老師掌握學生動態。 

  11.社團活動之課程規劃，應安排符合該社團宗旨之課程，不得從事玩樂性

質、與社團宗旨無關之活動。此外，可酌予辦理迎新送舊活動，但不得

離開所屬場地；而大型的迎新、戶外跑關、兩個社團以上的聯誼活動

等，會干擾其他社團上課，應利用假日、運動時間申請辦理。 

  12.若因課程需要到校外上課，需事前填寫校外教學活動申請表(如附件)，

並且應於表定 1520 前返回學校。若因課程規劃而路途較遠，須提前於午

休時間出發，或是來不及返校，需校外就地放學之情況，必須課程前一

週向本組申請，並經公假流程核准，發放家長通知書(註記是否搭乘校

車)，取得家長同意後，收妥回條備查。**家長通知書，本組網頁有範例 

13.國中社團，若因課程需要到校外上課，部分校外上課學生，未能搭上交通

車或是未帶自行車等，統一集中於崇智一樓由生輔老師管理(看書，不得隨

意活動或打球)，若屢次未依規定到課或未攜帶上課器具將予以處分。 

14.社團課程進行中，請社團指導老師將學生安排於班級固定座位(詳如附表，

請填寫)，並宣導勿亂動或破壞他人物品，違者依校規處理。 

15.依校規規定，學生在上課期間禁止使用手機，請社團老師配合管制。若有

正當理由及特殊需求，應事先填寫「手機使用申請書」，經由指導老師、

本組同意後，交給導師以此為憑，方得領取手機使用。 

16.手機的使用狀況，學務處派人巡堂查驗，社團課堂內是否合理使用？手機

在社團課程使用，應先考量其他的替代方案(例如-紙本、教室數位講桌)，

避免非必要性的申請使用而氾濫。若發現不合理使用狀況，將給予社團評

鑑，並通知社團老師改善；明顯違規之個別學生，將通知導師複查「手機

使用申請書」，並依校規處理。 

17.除了攜帶應具備器具前往進行社團課程外，不可以攜帶書包或非社團課程
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使用的物品或書籍。 

18.國高中社團課程，若要外購食物或飲料(限購瓶裝；禁購手搖杯)，請各社

團至本組領取申請表提出申請，每學期限 2次。 

19.社團老師請勿遲到，若要請假請來電先行告知並找人代課；若未到，社

長及幹部有責任立即報告本組，若未盡通知義務，將記過懲處。 

20.社團製作道具，禁止在校內使用噴漆，以免汙染周邊環境難以清除，違

者將予以處分；若實有必要，須先向本組申請，於指定區域使用，並回

復區域原有狀態。 

 

五、社團評鑑注意事項 

    期末將進行社團評鑑，請各社團平時收集資料做好準備，採用電子檔(社團

活動組網頁上學期資料)、紙本(帳務及發票)、口述講解(自由參加)等三種

併行。參閱活動記錄本～A：平時評鑑項目  B：期末評鑑項目(以下) 

1.各社團列報資料必須具備下列項目 

a.組織章程                   b.幹部組織與分工 

c.社員名冊                   d.學期活動計畫表 

e.各項活動計畫與成果報告     f.特殊事蹟（視情況呈報） 

g.社團活動記錄本             h.各項會議記錄 

i.幹部訓練與交接             j.其他社務資料 

k.社團經費帳務明細           l.財產清冊 

2.上述資料分為「電子檔」以及「紙本與其他作品」，未受評者，該社團幹部

記小過乙次，請各社團平時收集資料做好準備。 

  a.電子檔 

    a.1.繳交格式，以 powerpoint 方式製作，頁數限制 15-25 頁(含封面)，

完成後轉為 PDF 檔，上傳至國高中社團社長會議(第一會議室)         

    a.2.未按時上傳，或是頁數未達 15 頁，或是 15 頁全部抄襲網路資料(可

部分引用)，未見該社團這學期該有的內容等，一律視為「未受評」。

超過 25頁，每增加一頁扣總分 0.3 分。 

    a.3.需參考上學期評鑑資料，請至本組網頁查詢(限定學校帳號查看)，

唯不得將其重製抄襲。    

  b.紙本與其他作品 
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    b.1.社團評鑑當日中午，將以下項目繳交至自強 5樓閱覽室。 

    b.2.直式半開海報一張，可與靜態展海報相同 

    b.3.社團活動記錄本，請注意內容需詳實。 

    b.4.財務稽核項目：針對學生社費、評鑑獎金、收支明細、單據核銷等

進行查核列入評比。列出所有帳務收支明細以及社費結存；亦可使用

社團自備的帳本供查驗。        

    b.5.其他靜態資料或作品（自由陳列，例如-以前各社團製作的評鑑本），

所需空間以 1張閱覽室桌子為限。 

  c.隨評人員 

    c.1.請務必自備平板電腦或筆電(若有網路需求，請自備)，向評審老師

解說內容(各社團所上傳之電子檔)，每社團至多 2 名，可只派 1 名

或不派。 

    c.2.評鑑當日 1330，在自強 5樓閱覽室集合完畢，開始進行評鑑。 

 

六、申請活動或留校之時間與場地規定 

1.上課期間週一、週二、週四之運動時間，要進行活動之社團，請至自強行

健樓、大中至正樓天馬劇場或一樓平面活動。 

2.上課期間週三、週五放學後，要進行活動之社團，需辦理「課後留校申

請」（當日 1530 前完成申請），請至自強行健樓、大中至正樓天馬劇場或

一樓平面活動(須避開夜間選修使用場地)，最晚可留至 2030。 

3.週三、週五晚上及假日留校，早午晚餐請在校外用完餐再進校練習，禁止

在校內食用，必須在校外用餐完畢再返校；若特殊例外狀況，請按垃圾分

類及廚餘規定，違者取消申請立刻離校並列入平時評鑑記點。 

4.借用專業教室(舞蹈、韻律、熱音教室、社團聯合辦公室)發現社團在室內

使用食物及飲料，違規社團即日禁止借用，不得在校內練習；個人違規處

以生活再教育。 

5.社團不得以練習社團成果展為理由，申請作息表排時間之公假(包含午

休、夜間)；若為代表學校參加比賽、演出者，則專案處理核准。 

6.假日期間，需辦理「假日留校申請」（前日 1530 前完成申請），要進行活

動之社團可至自強行健樓、大中至正樓天馬劇場或一樓平面，以及熊祥大

樓中庭或各樓層走廊活動，最晚可留至 1730。 
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7.以上未提到之校園區域，非經允許請勿擅自活動，以免干擾其他人作息，

違者將驅離。 

8.「留校申請單」之程序規範： 

    a.先查「學務處假日值班表」，每月初會公告在崇智一樓教官室，進門右

手邊牆面上，同學可先查詢了解。 

    b.若跑流程時，學務處輪值之組長/教官不在座位上，可請隔壁的組長/教

官代為審核簽名，不須再跑一趟。 

    c.申請使用專業教室，如：舞蹈教室、自強閱覽室、練團室等，仍需場地

保管老師同意核章。假日委由值班老師、教官或警衛協助開啟該場地。 

  d.請各社團提早規劃並進行留校申請，不要拖到放假前一天或是已經超過

當日 1530 才來申請。 

 

七、申請辦理校際活動規定 

  1.以各社團自辦對外活動、參加校外活動、與他校社團或其他團體所共同辦理

之活動等屬之，多利用課餘、假日時間辦理，辦理場地可於校內或校外。 

  2.校內辦理，須於活動 10天前，填寫「學生校外教學活動申請表」、「學生社

團經費補助申請表」及繳交活動企劃書，經審核通過後，方得以辦理。 

  3.校外辦理，請於活動一個月前，填具上述表單送交本組審查。 

 

八、其他詳細規定請參閱網頁：南山首頁/行政單位/學務處/社團活動組。 

 

學生事務處 社團活動組  李沅鴻組長 

 


